
ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ИСПОЛНЕНИЯ НАКАЗАНИЙ 
ПО КРАСНОЯРСКОМУ КРАЮ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ЦЕНТР1 

(ФКУ ДПО МУЦ ГУФСИН РОССИИ ПО КРАСНОЯРСКОМУ КРАЮ) 

О внесении изменений и дополнений в приказ МУЦ от 30.12.2015 № 109 
«Об утверждении Положений, 

регламентирующих образовательный процесс в МУЦ» 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-Ф3 
«Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Верховного Совета 
Российской Федерации от 23.12.1992 № 4202-1 «Об утверждении Положения о 
службе в органах внутренних дел Российской Федерации и текста Присяги 
сотрудника органов внутренних дел Российской Федерации», приказом 
Министерства юстиции Российской Федерации от 23.03.2007 № 59 «Об утверждении 
Инструкции по организации деятельности учебного центра (учебного пункта) 
территориального органа уголовно-исполнительной системы», приказом 
Министерства юстиции Российской Федерации от 27.08.2012 № 169 «Об 
утверждении Наставления по организации профессиональной подготовки 
сотрудников уголовно-исполнительной системы», приказом Минобрнауки России от 
01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам», приказом ФСИН России от 18.09.2015 № 817 «О переименовании 
федеральных казенных образовательных учреждений дополнительного 
профессионального образования, подчиненных территориальным органам ФСИН 
России, и утверждении уставов федеральных казенных учреждений дополнительного 
профессионального образования, подчиненных территориальным органам ФСИН 

П Р И К А З 

Красноярск 

№ 5 . 
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1. Внести изменения и дополнения Положения, утвержденные приказом 
МУЦ от 30.12.2015 № 109 «Об утверждении Положений, регламентирующих 
образовательный процесс в МУЦ»: 

о форме бланков документов о квалификации, порядке выдачи и учета в 
федеральном казенном учреждении дополнительного профессионального 
образования «Межрегиональный учебный центр ГУФСИН России по Красноярскому 
краю» (приложение № 3); 

об учебно-методическом комплексе учебной дисциплины в федеральном 
казенном учреждении дополнительного профессионального образования 
«Межрегиональный учебный центр ГУФСИН России по Красноярскому краю» 
(приложение № 8). 

2. Признать утратившим силу приложения № 3, № 8 приказа ФКУ ДПО 
МУЦ ГУФСИН России по Красноярскому краю от 30.12.2015 № 109 «Об 
утверждении Положений, регламентирующих образовательный процесс в МУЦ». 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя начальника 
центра - начальника учебного отдела полковника внутренней службы Кравченко Е.Г. 

Начальник С.В. Ковалев 

Исп. Селявко М.С. 
тел. 391-249-80-13, вн. 70-09 



Приложение № 3 

УТВЕРЖДЕНО 
приказом ФКУ ДПО МУЦ ГУФСИН 

России по Красноярскому краю 
от ср&рат № 5 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о форме бланков документов о квалификации, 

порядке выдачи и учета в федеральном казенном учреждении дополнительного 
профессионального образования «Межрегиональный учебный центр ГУФСИН 

России по Красноярскому краю»1 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с частью 1 статьи 60 
Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЭ «Об образовании в Российской 
Федерации» (далее - Федеральный закон № 273-ФЗ), приказом Минобрнауки России 
от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам» 
(далее - Порядок), приказом Минобрнауки России от 18.04.2013 № 292 «Об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности 
по основным программам профессионального обучения» и на основании 
Методических рекомендаций по разработке, порядку выдачи и учёту документов о 
квалификации в сфере дополнительного образования от 12.03.2015 № АК-610/06 
(далее - Методические рекомендации) приказом Министерства юстиции Российской 
Федерации от 27.08.2012 № 169 «Об утверждении Наставления по организации 
профессиональной подготовки сотрудников уголовно-исполнительной системы». 

1.2. На основании норм действующего законодательства лицам, успешно 
освоившим соответствующую дополнительную профессиональную программу 
и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о квалификации: 
удостоверение о повышении квалификации (приложение № 1), диплом 
о профессиональной переподготовке (приложение № 2, 3), заполняется раздел 
Свидетельства о прохождении специального первоначального обучения 
(приложение 4). Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего 
выдается лицу, успешно окончившему профессиональное обучение (приложение 5, 
6). 

1.3. Лицам не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении 
(приложение № 7). 

2. Бланки документов о квалификации 

2.1. ФКУ ДПО МУЦ ГУФСИН России по Красноярскому краю (далее -
чид^Счт м—ттпттеви^ •шпг.̂ тапдщ гигт-тТ>Т.ТП 1 1АОРШ1РЦЩМ ТТГУГТП ТТИ'Ы'ТР* ТТЧУИТ̂ з ттллЛ\олл»»/%«« — --• 



программы, программы профессионального обучения, документы 0 квалификации 
по образцу и в порядке, который установлен учебным центром самостоятельно. 

2.2. Выбор предприятий-изготовителей бланков документов осуществляется 
учебным центром самостоятельно из списка предприятий-изготовителей, 
лицензиатов Федеральной налоговой службы. 

2.3. Документы о квалификации (удостоверение о повышении квалификации, 
диплом о профессиональной переподготовке, свидетельство о профессии рабочего, 
должности служащего) являются защищенной от подделок полиграфической 
продукцией, имеют форму, размер и цветовое оформление согласно приложениям. 

3. Описание удостоверения о повышении квалификации 

3.1. Удостоверение о повышении квалификации (далее - удостоверение) 
является защищенной от подделок полиграфической продукцией уровня «Б» 
и изготавливается по заказу образовательных организаций. 

3.2. Лицевая и оборотная стороны бланка должны быть стилизованы 
графическими элементами, выполненными специальной краской, 
люминесцирующей в УФ лучах. 

Лицевая сторона бланка изготавливается форматом 290 мм х 205 мм. 
Цветовой фон поля лицевой стороны бланка выполнен из двух позитивных 
совмещенных нерегулярных сеток с применением вертикального ирисового раската 
от голубого цвета к розово-голубому и обратно к голубому, одна из сеток выполнена 
краской с защитой от вытравки. 

Правая сторона лицевой стороны бланка оформлена гильоширной рамой, 
выполненной краской синего цвета, не имеющей поглощения в ИК-излучении, 
с оригинальной композицией, состоящей из негативных и позитивных гильоширных 
микроэлементов с толщиной линий 40-90 мкм. Поля между верхним, нижним, 
правым краями бланка и такими же сторонами рамки должны составлять 5 мм, 
а между левым краем бланка и левой стороной рамки расстояние должно составлять 
15 см. 

3.3. В поле рамки правой части лицевой стороны бланка наносятся: 
надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» заглавными буквами, шрифтом 

Ьагигзк! 10п, стилизованное изображение Государственного флага Российской 
Федерации; 

надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ о повышении квалификации» выполняется 
краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, где слово 
«УДОСТОВЕРЕНИЕ» пишется заглавными буквами жирным шрифтом Ьагигзк! 
24п, а слова «О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ» заглавными буквами, шрифтом 
Ьагигзк! 12п; 

в нижней части по центру расположен графический элемент в виде розетки, 
выполненный из позитивных гильоширных элементов, отпечатанных краской 
оранжевого цвета с негативным микротекстом «Удостоверение о повышении 
квалификации», выполненным по двум сложным кривым, отпечатанный краской 
с красным свечением в УФ-излучении, зеленым свечением в определенной длине 
волны ИК-излучения и не имеющей поглощения в ИК-излучении, высотой шрифта 
200-250 микрон. 

3.4. В нижней левой части лицевой стороны расположены выходные данные 



продукции «Б», а также ближе к центру бланка по левой стороне № заказа, надписи 
пишутся черной краской, строчными буквами, шрифтом Ьагигзк! 6п. 

3.5. Цветовой фон поля оборотной стороны бланка выполнен из двух 
позитивных совмещенных нерегулярных сеток с применением вертикального 
ирисового раската от голубого цвета к розово-голубому и обратно к голубому, одна 
из сеток выполнена краской с защитой от вытравки. 

3.6. Вся оборотная сторона бланка оформлена гильоширной рамой, 
выполненной краской синего цвета, не имеющей поглощения в ИК-излучении, с 
оригинальной композицией, состоящей из негативных и позитивных гильоширных 
микроэлементов с толщиной линий 40-90 мкм. Поля между сторонами бланка 
и рамки должны составлять 5 мм. 

3.7. В верхней и нижней части вдоль всей оборотной стороны бланка, около 
рамки наносится позитивный микротекст в виде многократно повторяющегося слова 
«Удостоверение», отпечатанный краской с красным свечением в УФ-излучении, 
высотой шрифта 150-200 микрон. 

3.8. Во всех углах рамки по линии горизонтальных катетов наносится 
негативный микротекст в виде повторяющегося слова «Удостоверение», 
отпечатанный краской с красным свечением в УФ-излучении, высотой шрифта 
200-250 микрон. 

3.9. В левой части разворота оборотной стороны бланка: 
надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» заглавными буквами, шрифтом 

ЬагигзЫ 10п; 
надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ о повышении квалификации» выполненная 

краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, где слово 
«УДОСТОВЕРЕНИЕ» пишется заглавными буквами жирным шрифтом Ьа2игзк1 
22п, а слова «О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ» заглавными буквами, шрифтом 
Ьагигзк! 12п; 

ниже по центру расположена нумерация бланка удостоверения, выполнена без 
пробелов высоким способом печати, жирным шрифтом Тнпез И е ^ Котап 12п или 
его аналогами, красной краской, обладающей магнитными свойствами и оранжевым 
свечением под воздействием УФ-излучения. 

3.10. Бланк удостоверения имеет нумерацию, состоящую из 12-ти символов: 
первые два символа - двузначный цифровой код субъекта Российской 

Федерации, на территории которого расположена образовательная организация 
(Красноярский край, регион № 24); 

третий и четвертый символ - двузначный номер лицензии, выданной 
предприятию-изготовителю федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим лицензирование производства и реализации защищенной от 
подделок полиграфической продукции (при однозначном номере лицензии он 
дополняется слева цифрой «0»); 

пятый - двенадцатый символы - учетный номер предприятия-изготовителя, 
состоящий из восьми цифр; 

ниже надпись «Документ о квалификации» выполнена курсивом и краской, 
обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, шрифтом Ьа2игз1а 12п; 

далее по центру располагается надпись «Регистрационный номер», 
выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра шрифтом 
Т О ГП11*С 1Г1 1 1 ТТ* 



ниже по центру - слово «Город» и «Дата выдачи», выполнены краской, 
обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, шрифтом ЬагигзИ 11п. 

3.11. В правой части разворота бланка: 
надпись «Настоящее удостоверение подтверждает то, что» выполненная 

шрифтом Ьагигзк1 11п; 
ниже - надпись «прошел(а) повышение квалификации в» выполненная 

шрифтом ЬагигзЫ 11п; 
ниже - надпись «по дополнительной профессиональной программе» 

выполненная шрифтом Ьагигзк! 11п; 
ниже - надпись «в объеме» выполненная шрифтом Ьагигзк! 11п; 
внизу надписи «М.П.» и «Руководитель» выполняются шрифтом Ьагигзк! 

И п. 
3.12. Все надписи выполнены краской, обладающей поглощением в ИК-

диапазоне спектра. Бланк удостоверения не содержит подчеркиваний и подстрочных 
пояснительных надписей. 

3.13. Бланк удостоверения печатаются на бумаге массой 100 т/и2, которая 
содержит не менее 25% хлопка, или льняного волокна без оптического 
отбеливателя, с общим двух тоновым водяным знаком с графическим элементом 
«УЦ ГУФСИН Кк» по всему полю, являющимся просветно-затененным, 
обладающим выраженной контрастностью, обеспечивающей его надежный 
визуальный контроль. 

3.14. Бумага не должна иметь свечения (видимой люминесценции) под 
действием УФ-излучения и должна содержать не менее трех видов защитных 
волокон, в том числе волокно, являющимся отличительным признаком предприятия-
изготовителя бланков удостоверений. 

4. Описание диплома о профессиональной переподготовке 

4.1. Диплом о профессиональной переподготовке (от 250 часов) (далее -
диплом) является защищенной от подделок полиграфической продукцией уровня 
«Б» и изготавливается по заказу образовательных организаций. 

4.2. Лицевая и оборотная стороны бланка должны быть стилизованы 
графическими элементами, выполненными специальной краской, 
люминесцирующей в УФ лучах. 

Лицевая сторона бланка изготавливается форматом 290 мм х 205 мм. 
Цветовой фон поля лицевой стороны бланка выполнен из двух позитивных 
совмещенных нерегулярных сеток с применением вертикального ирисового раската 
от голубого цвета к розово-голубому и обратно к голубому, одна из сеток выполнена 
краской с защитой от вытравки. 

Правая сторона лицевой стороны бланка оформлена гильоширной рамой, 
выполненной краской синего цвета, не имеющей поглощения в ИК-излучении, 
с оригинальной композицией, состоящей из негативных и позитивных гильоширных 
микроэлементов с толщиной линий 40-90 мкм. Поля между верхним, нижним, 
правым краями бланка и такими же сторонами рамки должны составлять 5 мм, 
а между левым краем бланка и левой стороной рамки расстояние должно составлять 
15 см. 

4.3. В поле рамки правой части лицевой стороны бланка наносятся: 



надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» заглавными буквами, шрифтом 
Ьагигзк! 10п, стилизованное изображение Государственного флага Российской 
Федерации; 

надпись «ДИПЛОМ о профессиональной переподготовке» выполненная 
краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, где слово «ДИПЛОМ» 
пишется заглавными буквами жирным шрифтом Ьагигзк! 24п, а слова 
«О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ» заглавными буквами, шрифтом 
ЬагигзЫ 12п; 

в нижней части по центру расположен графический элемент в виде розетки, 
выполненный из позитивных гильоширных элементов, отпечатанных краской 
оранжевого цвета с негативным микротекстом «Диплом о профессиональной 
переподготовке», выполненным по двум сложным кривым, отпечатанный краской 
с красным свечением в УФ-излучении, зелёным свечением в определенной длине 
волны ИК-излучения и не имеющей поглощения в ИК-излучении, высотой шрифта 
200-250 микрон. 

4.4. В нижней левой части лицевой стороны расположены выходные данные 
предприятия - изготовителя и обозначение уровня защиты полиграфической 
продукции «Б», а также ближе к центру бланка по левой стороне № заказа, надписи 
пишутся чёрной краской, строчными буквами шрифтом Ьагигзк! 6п. 

4.5. Цветовой фон поля оборотной стороны бланка выполнен из двух 
позитивных совмещенных нерегулярных сеток с применением вертикального 
ирисового раската от голубого цвета к розово-голубому и обратно к голубому, одна 
из сеток выполнена краской с защитой от вытравки. 

4.6. Вся оборотная сторона бланка оформлена гильоширной рамой, 
выполненной краской синего цвета, не имеющей поглощения в ИК-излучении, с 
оригинальной композицией, состоящей из негативных и позитивных гильоширных 
микроэлементов с толщиной линий 40-90 мкм. Поля между сторонами бланка 
и рамки должны составлять 5 мм. 

4.7. В верхней и нижней части вдоль всей оборотной стороны бланка, около 
рамки наносится позитивный микротекст в виде многократно повторяющегося слова 
«Диплом», отпечатанный краской с красным свечением в УФ-излучении, высотой 
шрифта 150-200 микрон. 

4.8. Во всех углах рамки по линии горизонтальных катетов наносится 
негативный микротекст в виде повторяющегося слова «Диплом», отпечатанный 
краской с красным свечением в УФ-излучении, высотой шрифта 200-250 
микрон. 

4.9. В левой части разворота оборотной стороны бланка: 
надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» заглавными буквами, шрифтом 

Ьагигзк! 10п; 
надпись «ДИПЛОМ о профессиональной переподготовке» выполненная 

краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, где слово «ДИПЛОМ» 
пишется заглавными буквами жирным шрифтом Ьагигзк! 22п, а слова 
«О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ» заглавными буквами, шрифтом 
Ьагигзк! 12п; 

ниже по центру расположена нумерация бланка диплома, выполненная без 
пробелов высоким способом печати, жирным шрифтом Пшез №\у Кошап 12п или 
его аналогами, красной краской, обладающей магнитными свойствами и оранжевым 
свечением под воздействием УФ-излучения. 



4.10. Бланк диплома имеет нумерацию, состоящую из 12-ти символов: 
первые два символа - двузначный цифровой код субъекта Российской 

Федерации, на территории которого расположена образовательная организация 
(Красноярский край, регион № 24); 

третий и четвертый символ - двузначный номер лицензии, выданной 
предприятию-изготовителю федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим лицензирование производства и реализации защищенной от 
подделок полиграфической продукции (при однозначном номере лицензии он 
дополняется слева цифрой «0»); 

пятый - двенадцатый символы - учетный номер предприятия-изготовителя, 
состоящий из восьми цифр. 

4.11. Ниже надпись «Документ о квалификации» выполнена курсивом и 
краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, шрифтом Ьагигзк! 12п; 

далее по центру располагается надпись «Регистрационный номер», 
выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра шрифтом 
Ьа2игзк1 11п; 

ниже по центру - слово «Город» и «Дата выдачи», выполнены краской, 
обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, шрифтом Ьагигзк! 11п. 

4.12. В правой части разворота бланка: 
надпись «Настоящий диплом подтверждает то, что» выполненная шрифтом 

ЬагигзИ 11п; 
ниже - надпись «прошел(а) профессиональную переподготовку в» 

выполненная шрифтом Ьагигзк! 11п; 
ниже - надпись «по программе» выполненная шрифтом Ьагигзк! 11п; 
ниже - надпись «в объеме» выполненная шрифтом Ьагигзк! 11п; 
ниже - надпись «диплом предоставляет право на ведение профессиональной 

деятельности в области» выполненная шрифтом Ьагигзкг 11п; 
внизу надписи «М.П.» и «Руководитель» выполняются шрифтом ЬагигзИ 

11п. 
4.13. Все надписи выполнены краской, обладающей поглощением в ИК-

диапазоне спектра. 
4.14. Бланк диплома не содержит подчеркиваний и подстрочных 

пояснительных надписей. 
4.15. Бланк диплома печатаются на бумаге массой 100 г/м2, которая содержит 

не менее 25% хлопка, или льняного волокна без оптического отбеливателя, с общим 
двух тоновым водяным знаком с графическим элементом «УЦ ГУФСИН Кк» по 
всему полю, являющимся просветно-затененным, обладающим выраженной 
контрастностью, обеспечивающей его надежный визуальный контроль. 

4.16. Бумага не должна иметь свечения (видимой люминесценции) под 
действием УФ-излучения и должна содержать не менее трёх видов защитных 
волокон, в том числе волокно, являющимся отличительным признаком предприятия-
изготовителя бланков дипломов. 

5. Описание Приложения к Диплому о профессиональной переподготовке 

5.1. Приложение к Диплому (приложение № 3) представляет собой бланк 
формата 205x290 мм. 



5.2. Лицевая и оборотная стороны бланка должны быть стилизованы 
графическими элементами, выполненными специальной краской, 
люминесцирующей в УФ лучах. 

5.3. Цветовой фон лицевой и оборотней стороны бланка выполнен из двух 
позитивных совмещённых нерегулярных сеток с применением вертикального 
ирисового раската от голубого цвета к розово-голубому и обратно к голубому, одна 
из сеток выполнена краской с защитой от вытравки. 

5.4. Вся лицевая сторона бланка оформлена гильоширной рамой, 
выполненной краской синего цвета, не имеющей поглощения в ИК-излучении, с 
оригинальной композицией, состоящей из негативных и позитивных гильоширных 
микроэлементов с толщиной линий 40-90 мкм. Поля между сторонами бланка 
и рамки должны составлять 5 мм. 

5.5. Приложение печатается на бумаге массой 100 гр\кв.м, которая содержит 
не менее 25% хлопка, без оптического отбеливателя с общим двух тоновым водяным 
знаком «МУЦ ГУФСИН Кк» по всему полю. Бумага не имеет видимой 
люминесценции в УФ-излучении и содержит не менее 3-х видов защитных волокон, 
в том числе волокно, являющимся отличительным признаком предприятия-
изготовителя бланков дипломов. 

5.6. В поле рамки лицевой стороны бланка наносятся: 
вверху по центру надпись «ПРИЛОЖЕНИЕ к диплому о профессиональной 

переподготовке №» выполненная краской, обладающей поглощением в ИК 
диапазоне спектра, где слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» пишется заглавными буквами 
жирным шрифтом Ьагигзк! 24п, а слова «К ДИПЛОМУ О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 
ПЕРЕПОДГОТОВКЕ №» заглавными буквами, шрифтом Ьагигзк! 12п; 

ниже по левому краю надпись «имеет документ об образовании 
и о квалификации» выполнена краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне 
спектра строчными буквами шрифтом Ьагигзк! 12п, далее до конца строки 
и следующая строка идет нижнее подчеркивание; 

ниже по центру надпись «(высшем, среднем профессиональном)» выполнена 
краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра строчными буквами 
шрифтом Ьагигзк! 12п; 

ниже по центру надпись «прошел(а) профессиональную переподготовку по 
категории» выполнена краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра 
строчными буквами шрифтом Ьагигзк! 12п; 

ниже по центру надпись «за время обучения сдал(а) зачеты и экзамены по 
следующим дисциплинам» выполнена краской, обладающей поглощением в ИК-
диапазоне спектра строчными буквами шрифтом Ьагигзк! 12п; 

ниже по левому краю надпись «Всего», выполненная курсивом, краской 
обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра строчными буквами жирным 
шрифтом Ьагигзк! 12п; 

внизу надписи «Руководитель» и «М.П.» выполнены краской, обладающей 
поглощением в ИК-диапазоне спектра строчными буквами шрифтом Ьагигзк! 12п; 

ниже по центру расположена нумерация бланка диплома, выполнена без 
пробелов высоким способом печати, жирным шрифтом Тнпез №\у Котап 12п или 
его аналогами, красной краской, обладающей магнитными свойствами и оранжевым 
свечением под воздействием УФ-излучения. 

5.7. Бланк диплома имеет нумерацию, состоящую из 12-ти символов: 



первые два символа - двузначный цифровой код субъекта Российской 
Федерации, на территории которого расположена образовательная организация 
(Красноярский край, регион № 24); 

третий и четвертый символ - двузначный номер лицензии, выданной 
предприятию-изготовителю федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим лицензирование производства и реализации защищенной от 
подделок полиграфической продукции (при однозначном номере лицензии он 
дополняется слева цифрой «О»); 

пятый - двенадцатый символы - учётный номер предприятия-изготовителя, 
состоящий из восьми цифр. 

5.8. В верхней и нижней части вдоль всей оборотной стороны бланка, около 
рамки наносится позитивный микротекст в виде многократно повторяющегося слова 
«приложение», отпечатанный краской с красным свечением в УФ-излучении, 
высотой шрифта150-200 микрон. 

5.9. Во всех углах рамки по линии горизонтальных катетов наносится 
негативный микротекст в виде повторяющегося слова «приложение», отпечатанный 
краской с красным свечением в УФ-излучении, высотой шрифта 200-250 микрон. 

5.10. На оборотной стороне приложения по низу с левой стороны 
расположены выходные данные предприятия - изготовителя и обозначение уровня 
защиты полиграфической продукции «Б», а с правой стороне бланка № заказа, 
надписи пишутся чёрной краской, строчными буквами, шрифтом Ьагигзкл 6п. 

6. Описание свидетельства о профессии рабочего, должности служащего 

6.1 Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего (далее -
свидетельство) является защищённой от подделок полиграфической продукцией 
уровня «Б» и изготавливается по заказу образовательных организаций (Приложение 
5). 

6.2. Лицевая и оборотная стороны бланка должны быть стилизованы 
графическими элементами, выполненными специальной краской, 
люминесцирующей в УФ лучах. 

6.3 Лицевая сторона бланка изготавливается форматом 290 мм х 205 мм. 
Цветовой фон поля лицевой стороны бланка выполнен из двух позитивных 
совмещённых нерегулярных сеток с применением вертикального ирисового раската 
от голубого цвета к розово-голубому и обратно к голубому, одна из сеток выполнена 
краской с защитой от вытравки. 

6.4. Правая сторона лицевой стороны бланка оформлена гильоширной рамой, 
выполненной краской синего цвета, не имеющей поглощения в ИК-излучении, с 
оригинальной композицией, состоящей из негативных и позитивных гильоширных 
микроэлементов с толщиной линий 40-90 мкм. Поля между верхним, нижним, 
правым краями бланка и такими же сторонами рамки должны составлять 5мм, а 
между левым краем бланка и левой стороной рамки расстояние должно составлять 
15см. 

6.5 В поле рамки правой части лицевой стороны бланка наносятся: 
надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» заглавными буквами, шрифтом 

ЬагигзкИОп, стилизованное изображение Государственного флага Российской 
Федерации; 



надпись «СВИДЕТЕЛЬСТВО о профессии рабочего, должности 
служащего» выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне 
спектра, где слово «СВИДЕТЕЛЬСТВО» пишется заглавными буквами 
жирным шрифтом Ьагиг5к124п, а слова «О ПРОФЕССИИ РАБОЧЕГО, ДОЛЖНОСТИ 
СЛУЖАЩЕГО» заглавными буквами, шрифтом ЬагигзИ 12п; 

в нижней части по центру расположен графический элемент в виде розетки, 
выполненный из позитивных гильоширных элементов, отпечатанных краской 
оранжевого цвета с негативным микротекстом «Свидетельство о профессии 
рабочего, должности служащего», выполненным по двум сложным кривым, 
отпечатанный краской с красным свечением в УФ-излучении, зелёным свечением в 
определённой длине волны ИК-излучения и не имеющей поглощения в ИК-
излучении, высотой шрифта 200-250 микрон. 

6.6. В нижней левой части лицевой стороны расположены выходные данные 
предприятия - изготовителя и обозначение уровня защиты полиграфической 
продукции «Б», а также ближе к центру бланка по левой стороне № заказа, надписи 
пишутся чёрной краской, строчными буквами шрифтом Ьагигзк! 6п. 

6.7. Цветовой фон поля оборотной стороны бланка выполнен из двух 
позитивных совмещённых нерегулярных сеток с применением вертикального 
ирисового раската от голубого цвета к розово-голубому и обратно к голубому, одна 
из сеток выполнена краской с защитой от вытравки. 

6.8 Вся оборотная сторона бланка оформлена гильоширной рамой, 
выполненной краской синего цвета, не имеющей поглощения в ИК-излучении, с 
оригинальной композицией, состоящей из негативных и позитивных гильоширных 
микроэлементов с толщиной линий 40-90 мкм. Поля между сторонами бланка и 
рамки должны составлять 5мм. 

6.9 В верхней и нижней части вдоль всей оборотной стороны бланка, около 
рамки наносится позитивный микротекст в виде многократно повторяющегося слова 
«Свидетельство»,отпечатанный краской с красным свечением в УФ-излучении, 
высотой шрифта 150-200 микрон. 

6.10 Во всех углах рамки по линии горизонтальных катетов наносится 
негативный микротекст в виде повторяющегося слова 
«Свидетельство»,отпечатанный краской с красным свечением в УФ-излучении, 
высотой шрифта 200-250 микрон. 

6.11В левой части разворота оборотной стороны бланка: 
надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» заглавными буквами, шрифтом 

ЬагигзкПО п; 
надпись «СВИДЕТЕЛЬСТВО о профессии рабочего, должности служащего» 

выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, где 
слово « С В И Д Е Т Е Л Ь С Т В О » пишется заглавными буквами жирным шрифтом 
Ьа2игзк122п, а слова «О ПРОФЕССИИ РАБОЧЕГО, ДОЛЖНОСТИ СЛУЖАЩЕГО» 
заглавными буквами, шрифтом Ьа2игзк1 12п; 

ниже по центру расположена нумерация бланка диплома, выполненная без 
пробелов высоким способом печати, жирным шрифтом Т1те №\у Яотап 12п или 
его аналогами, красной краской, обладающей магнитными свойствами и оранжевым 
свечением под воздействием УФ-излучения. 

6.11 Бланк свидетельства имеет нумерацию, состоящую из 12-ти символов: 



первые два символа - двузначный цифровой код субъекта Российской 
Федерации, на территории которого расположена образовательная организация 
(Красноярский край, регион № 24); 

третий и четвёртый символ - двузначный номер лицензии, выданной 
предприятию-изготовителю федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим лицензирование производства и реализации защищенной от 
подделок полиграфической продукции (при однозначном номере лицензии он 
дополняется слева цифрой «О»); 

пятый - двенадцатый символы - учётный номер предприятия-изготовителя, 
состоящий из восьми цифр. Учётные номера Свидетельства о профессии рабочего, 
должности служащего и Приложения к свидетельству о профессии рабочего, 
должности служащего должны совпадать. 

6.12 Ниже по центру располагается надпись «Регистрационный номер», 
выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра шрифтом 
Ьагигзк! 11п; 

ниже по центру - слово «Город» и «Дата выдачи», выполнены краской, 
обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, шрифтом Ьагигзк! 11п. 

6.13 В правой части разворота бланка: 
надпись «Настоящее свидетельство подтверждает, что» расположена по центру 

правой части разворота бланка и выполнена шрифтом Ьагигзк! 11п; 
ниже по центру правой части разворота бланка - надпись «освоил(а) программу 

профессионального обучения» выполненная шрифтом Ьагигзк! 11п; 
ниже по левому краю правой части разворота бланка - надпись «в объёме» 

выполненная шрифтом Ьагигзк! 11п; 
ниже по центру правой части разворота бланка - надпись «Решением 

квалификационной комиссии» выполненная шрифтом Ьагигзк! 11п; 
ниже по центру правой части разворота бланка - надпись «от (пустое расстояние 

необходимое для внесения даты в формате ДД.ММ.ГГГГ) протокол № (пустое расстояние необходимое 
для внесения числового значения в формате 0000) присвоена квалификация» выполненная 
шрифтом Ьагигзк! 11п; 

внизу по левому краю правой части разворота бланка надпись «Руководитель 
образовательной организации» выполняются шрифтом Ьагигзк! 11п и ниже по центру 
правой части разворота бланка надпись «М.П.» шрифтом Ьагигзк! 10п. 

6.14 Все надписи выполнены краской, обладающей поглощением в ИК-
диапазоне спектра. 

6.15 Бланк свидетельства не содержит подчеркиваний и подстрочных 
пояснительных надписей. 

6.16 Бланки свидетельств печатаются на бумаге массой 100 г/м2, которая 
содержит не менее 25% хлопка, или льняного волокна без оптического 
отбеливателя, с общим двух тоновым водяным знаком с графическим элементом 
«РФ» по всему полю, являющимся просветно-затенённым, обладающим 
выраженной контрастностью, обеспечивающей его надежный визуальный контроль. 

6.17 Бумага не должна иметь свечения (видимой люминесценции) под 
действием УФ-излучения и должна содержать не менее трёх видов защитных 
волокон, в том числе волокно, являющимся отличительным признаком предприятия-
изготовителя бланков свидетельств. 



7. Описание Приложения к Свидетельству о профессии рабочего, 
должности служащего 

7.1 Приложение к свидетельству о профессии рабочего, должности 
служащего2 (Приложение 6) представляет собой бланк формата 205x290мм. 

7.2 Лицевая и оборотная стороны бланка Приложения должны быть 
стилизованы графическими элементами, выполненными специальной краской, 
люминесцирующей в УФ лучах. 

7.3 Цветовой фон лицевой и оборотней стороны бланка Приложения 
выполнен из двух позитивных совмещённых нерегулярных сеток с применением 
вертикального ирисового раската от голубого цвета к розово-голубому и обратно к 
голубому, одна из сеток выполнена краской с защитой от вытравки. 

7.4 Вся лицевая сторона бланка Приложения оформлена гильоширной рамой, 
выполненной краской синего цвета, не имеющей поглощения в ИК-излучении, с 
оригинальной композицией, состоящей из негативных и позитивных гильоширных 
микроэлементов с толщиной линий 40-90 мкм. Поля между сторонами бланка 
Приложения и рамки должны составлять 5 мм. 

7.5 Приложение печатается на бумаге массой 100 г/м2, которая содержит не 
менее 25% хлопка, без оптического отбеливателя с общим двух тоновым водяным 
знаком «РФ» по всему полю. Бумага не имеет видимой люминесценции в УФ-
излучении и содержит не менее 3-х видов защитных волокон, в том числе волокно, 
являющимся отличительным признаком предприятия-изготовителя бланков 
Приложения. 

7.6 В поле рамки лицевой стороны бланка Приложения наносятся: 
вверху по центру надпись «ПРИЛОЖЕНИЕ к свидетельству о профессии 

рабочего, должности служащего» выполненная краской, обладающей поглощением 
в ИК-диапазоне спектра, где слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» пишется заглавными 
буквами жирным шрифтом Ьа2игзк124п, а слова «К СВИДЕТЕЛЬСТВУ О 
ПРОФЕССИИРАБОЧЕГО, ДОЛЖНОСТИ СЛУЖАЩЕГО» заглавными буквами, шрифтом 
Ьа2игзк1 12п; 

ниже по центру надпись «регистрационный № (пустое расстояние необходимое 
для ввода числового значения в формате 0000) дата выдачи (пустое расстояние 
необходимое для ввода значения в формате дд.мм.гггг)»выполнена краской, обладающей 
поглощением в ИК-диапазоне спектра строчными буквами шрифтом Ьа2игзкП2п; 

ниже по центру надпись «за время обучения сдал(а) зачёты и прошел(а) 
промежуточную и итоговую аттестацию по следующим дисциплинам :»выполнена 
краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра строчными буквами 
шрифтом Ьа2игзкП2п; 

ниже с выравниванием по ширине надпись «Решением аттестационной комиссии 
от (пустое расстояние необходимое для ввода значения в формате дц.мм.гггг) протокол № 
(пустое расстояние необходимое для ввода числового значения в формате 0000) присвоена 
квалификация:» выполнена краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне 
спектра строчными буквами шрифтом Ьа2игзкП2п; 

внизу с выравниванием по левому краю надпись «Руководитель 
образовательной организации» выполнена краской, обладающей поглощением в ИК-
диапазоне спектра строчными буквами шрифтом Ьа2игзкП2п; 

2 Далее - Приложение 



ниже с выравнивание по правому краю слова организации надпись 
«М.П.»выполнена краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра 
строчными буквами шрифтом ЬагигзкПОп; 

ниже по центру расположена нумерация бланка Приложения, выполнена без 
пробелов высоким способом печати, жирным шрифтом Тлте Котап 12п или 
его аналогами, красной краской, обладающей магнитными свойствами и оранжевым 
свечением под воздействием УФ-излучения. 

7.7 Бланк Приложения имеет нумерацию, состоящую из 12-ти символов: 
первые два символа - двузначный цифровой код субъекта Российской 

Федерации, на территории которого расположена образовательная организация 
(Красноярский край, регион № 24); 

третий и четвёртый символ - двузначный номер лицензии, выданной 
предприятию-изготовителю федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим лицензирование производства и реализации защищенной от 
подделок полиграфической продукции (при однозначном номере лицензии он 
дополняется слева цифрой «О»); 

пятый - двенадцатый символы - учётный номер предприятия-изготовителя, 
состоящий из восьми цифр. Учётные номера Свидетельства о профессии рабочего, 
должности служащего и Приложения к свидетельству о профессии рабочего, 
должности служащего должны совпадать. 

7.8 В верхней и нижней части вдоль всей оборотной стороны бланка, около 
рамки наносится позитивный микротекст в виде многократно повторяющегося слова 
«приложение»,отпечатанный краской с красным свечением в УФ-излучении, 
высотой шрифта150-200 микрон. 

7.9 Во всех углах рамки по линии горизонтальных катетов наносится 
негативный микротекст в виде повторяющегося слова «приложение», отпечатанный 
краской с красным свечением в УФ-излучении, высотой шрифта 200-250 микрон 

7.10 По центру верхней и нижней горизонтальных сторон рамки наносится 
НаДПИСЬ « Б Е З СВИДЕТЕЛЬСТВА НЕ ДЕЙСТВИТЕЛЬНО» ЗаГЛаВНЫМИ буквами жирным шрифтом Т л т е 

Котап 6п синего цвета, с эффектом тиснения контура и выполнения обводки 
белого цвета снаружи размером 3 пиксела. 

7.11 На оборотной стороне приложения по низу с левой стороны расположены 
выходные данные предприятия - изготовителя и обозначение уровня защиты 
полиграфической продукции «Б», а с правой стороне бланка № заказа, надписи 
пишутся чёрной краской, строчными буквами, шрифтом ЬагтвЫ 6п. 

8. Заполнение бланков документов о квалификации, 
выдача дубликатов документов о квалификации 

8.1. Документы о квалификации оформляются на государственном языке 
Российской Федерации. 

8.2. При заполнении бланков удостоверений и дипломов, свидетельств (далее 
- бланк документа) необходимо указывать следующие сведения: 

регистрационный номер по книге регистрации документов; 
наименование города (населенного пункта), в котором находится учебный 

центр; 
дата выдачи документа; 



фамилия, имя и отчество лица, прошедшего повышение квалификации, 
профессиональную переподготовку или профессиональное обучение (пишется 
полностью в именительном падеже в соответствии с записью в паспорте или 
документе, его заменяющем); 

официальное название учебного центра, согласно уставу, в котором лицо 
проходило обучение; 

период обучения; 
наименование программы; 
объем программы; 
область ведения профессиональной деятельности. 
8.3. Бланк документа подписывается начальником учебного центра или лицом 

его замещающим. Подпись на документах проставляется чернилами, пастой или 
тушью черного, синего или фиолетового цвета. Подписание документов 
факсимильной подписью не допускается. На месте, отведенном для печати - «М.П.», 
ставится печать учебного центра. 

8.4. Бланк приложения (при наличии) содержит сведения 
о наименовании образовательной программы, наименовании присвоенной 
квалификации (при наличии), сроке обучения, годе поступления на обучение, годе 
окончания обучения. На оборотной стороне перечисляются изученные слушателем 
дисциплины, количество часов, оценка. 

8.5. Бланки документов заполняются печатным способом шрифтом Тшез №\у 
Котап (черным цветом) № 11, допускается увеличение шрифта до № 20 или 
уменьшение до № 6, с одинарным межстрочным интервалом, без помарок и 
исправлений. Заполнение бланков документов рукописным способом 
не допускается. 

8.6. Дубликаты выдаются лицам, утратившим документы, при условии 
наличия в учебном центре всех необходимых сведений о прохождении данными 
лицами обучения. Дубликат выдается на фамилию, имя, отчество, идентичные 
подлиннику документа. Дубликат выдается на бланке, действующем на момент 
выдачи дубликата. На дубликате документа в заголовок на титуле справа вверху 
ставится штамп «дубликат». 

8.7. В случае утраты Свидетельства о прохождении специального 
первоначального обучения, по письменному запросу учреждения УИС, МУЦ 
выдается справка, подтверждающая факт прохождения (не прохождения) 
слушателем первоначального обучения (Приложение 7-9), только после 
письменного запроса учреждения. 

9. Учет бланков документов 

9.1. Для учета выдачи документов о квалификации, дубликатов документов о 
квалификации, иных документов в учебном центре ведутся книги регистрации 
выданных документов (далее — книга регистрации): 

книга регистрации выдачи удостоверений о повышении квалификации; 
книга регистрации выдачи дипломов о профессиональной переподготовке и 
приложений к диплому; 
книга регистрации выдачи Свидетельства о профессии рабочего, должности 

служащего и Приложения к свидетельству о профессии рабочего, должности 
служащего 



книга регистрации выдачи справок об обучении; 
книга регистрации выдачи дубликатов документов. 
9.2. В книгу регистрации вносятся следующие данные: 
номер бланка документа; 
порядковый регистрационный номер; 
дата выдачи документа; 
наименование документа; 
фамилия, имя, отчество лица, получившего документ; 
подпись лица, которому выдан документ (если документ выдан лично 

выпускнику либо по доверенности), либо дата и номер почтового отправления (если 
документ направлен через операторов почтовой связи общего пользования); 

подпись специалиста, выдавшего документ; 
наименование программы; 
срок освоения программы; 
номер группы; 
дата и номер приказа о зачислении; 
дата и номер приказа об отчислении. 
В случае получения документа (дубликата документа, дубликата приложения 

к диплому) по доверенности в графе «Подпись о получении документа» указывается 
фамилия, имя и отчество лица, которому выдан документ. 

Лицо, получившее свидетельство о профессии рабочего, должности 
служащего и Приложение к свидетельству о профессии рабочего, должности 
служащего3 расписывается в книге выдачи документов. 

9.3. Если была допущена ошибка в книге выдачи документов, 
то повторно запись не делается. Неверно сделанная запись корректируется 
посредством вписывания рядом новой записи и внесения дополнительной записи 
«Исправленному верить». Ставится подпись и делается расшифровка подписи. 

9.4. Книга регистрации документов прошнуровывается, пронумеровывается и 
хранится у материально-ответственного сотрудника. 

9.5. Документ о квалификации (дубликат документа) выдается: 
выпускнику лично; 
другому лицу по заверенной в установленном порядке доверенности, 

выданной указанному лицу выпускником; 
по рапорту (заявлению) выпускника направляется в его адрес через 

операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении. 

9.6. Уведомление о вручении хранится вместе с книгой регистрации 
документов. 

Доверенность и (или) рапорт (заявление), по которым был выдан (направлен) 
документ (дубликат документа), хранятся совместно с книгой регистрации 
документов (дубликатов документов). 

9.7. Дубликат документа о квалификации выдается: 
взамен утраченного документа о квалификации (на основании личного 

рапорта (заявления), выписки из приказа учебного центра 
о выдаче документа; 

3 Далее -свидетельство о профессии 



взамен документа о квалификации, содержащего ошибки, обнаруженные 
выпускником после его получения; 

лицу, изменившему фамилию (имя, отчество). 
9.8. В случае утраты только диплома (свидетельства о профессии) либо в 

случае обнаружения в нем ошибок после его получения выпускником выдаются 
дубликат диплома (свидетельства о профессии) и дубликат приложения к нему. 

9.9. В случае утраты только приложения к диплому (свидетельства о 
профессии) либо в случае обнаружения в нем ошибок после его получения 
выпускником выдается дубликат приложения к диплому. 

9.10. Диплом (дубликат диплома), свидетельство о профессии без приложения 
к нему действительны. Приложения к диплому, свидетельству о профессии 
недействительно без диплома и без свидетельства о профессии. Дубликат 
приложения к диплому недействителен без диплома или без дубликата диплома. 
Дубликат приложения к свидетельству о профессии недействителен без 
свидетельства о профессии или без дубликата свидетельству о профессии. 

9.11. Дубликат документа о квалификации выдается на основании личного 
рапорта (заявления) выпускника. 

9.12. Лицо, изменившее фамилию (имя, отчество), вправе обменять 
имеющийся у него документ о квалификации на дубликат документа 
о квалификации с новой фамилией (именем, отчеством). Обмен производится на 
основании рапорта (заявления) лица, изменившего свою фамилию (имя, отчество), 
с приложением копий документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, 
отчества) лица. 

9.13. Рапорт (заявление) о выдаче дубликата документов 
о квалификации, копии дубликата документа и документы, подтверждающие 
изменение фамилии (имени, отчества) (при наличии таких документов), хранятся 
совместно с книгой регистрации документов. 

9.14. Сохранившийся подлинник диплома (свидетельства о профессии) и 
подлинник приложения к диплому (свидетельству о профессии) изымаются 
организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и уничтожаются в 
установленном порядке. 

9.15. Невостребованные удостоверения о повышении квалификации и 
дипломы о профессиональной переподготовке (свидетельства о профессии) 
направляются в адрес учреждения, в котором выпускник проходит службу через 
операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении. 

10. Списание документов, хранение бланков, 
уничтожение испорченных бланков 

10.1. Бланки документов хранятся в учебном центре, как документы строгой 
отчетности и учитываются по специальному реестру. 

10.2. Списание документов строгой отчетности производится комиссией, 
утвержденной приказом учебного центра. 

10.3 Испорченные при заполнении бланки документов о квалификации 
подлежат замене и возвращаются сотруднику, ответственному за документы строгой 
отчетности, для замены. При этом сохраняется прежний порядковый 
регистрационный номер документа и дата его выдачи. 



Испорченные бланки документов уничтожаются в установленном порядке на 
основании акта об уничтожении документов. 

10.4 Номера и серии (при наличии) испорченных бланков документов 
вырезаются и наклеиваются на отдельный лист бумаги, который прилагается к акту 
об уничтожении документов строгой отчетности. 



Приложение № 1 
к Положению о форме бланков документов о 

квалификации, порядке выдачи и учета в МУЦ 
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